Handwerkskammer
Ostmecklenburg-Vorpommern

Die Handwerkskammer Ostmecklenburg-Vorpommern ist Dienstleister, Selbstverwaltungseinrich-
tung und Interessenvertretung fiir tiber 12.400 Mitgliedsbetriebe mit rund 61.000 Beschéftigten
und 3.500 Auszubildenden. In ihrer Funktion als Korperschaft des 6ffentlichen Rechts unterstiitzt
die Handwerkskammer ihre Mitgliedsunternehmen in allen betrieblichen Belangen. Zudem organi-
siert sie die Berufsorientierung und Ausbildung von Lehrlingen sowie die Fort- und Weiterbil-
dung, insbesondere die Meisterschule und berufsbegleitende Fortbildungen, und betreut die ent-
sprechenden Priifungsausschiisse. Als anerkannter Bildungstrager unterhilt die Handwerkskammer
an den Standorten Rostock, Neubrandenburg und Neustrelitz entsprechende Einrichtungen fiir ihre
Mitgliedsbetriebe.

Wir suchen zum nichstméglichen Zeitpunkt fiir den Geschiftsbereich Verwaltung und Finanzen
mit Sitz in Rostock eine/n

Sachbearbeiter mit Schwerpunkt Buchhaltung (m/w/d)

Ihre Aufgaben

B Sie bearbeiten und tliberpriifen Eingangsrechnungen bis zur Zahlbarmachung.

B Sie sind zustindig fiir das Buchen aller Kontenbewegungen und wirken bei der Abstimmung
von Verwahrkonten mit.

B Dariiber hinaus unterstiitzen Sie bei der Erstellung der Monats- und Jahresabschliisse.

B Sie erstellen Monatsauswertungen fiir einzelne Bereiche und leisten Zuarbeiten fiir Wirt-
schaftspriifer und den Rechnungspriifungsausschuss.

B Zu Ihren Aufgaben zéhlt ebenfalls die Reisekostenabrechnung der Hauptgeschéftsfithrung und
das Prasidium der Handwerkskammer sowie deren Erstattung nach den Reisekostenrichtlinien.

M In Vertretung iibernehmen Sie Aufgaben aus dem Bereich Beschaffungsmanagement (z.B. Ab-
gleich von Lieferscheinen und Rechnungen, Bearbeitung von Beschaffungsantragen und die
Kontierung)

Ihr Profil

B Sie verfiigen iiber eine abgeschlossene kaufménnische, steuerrechtliche oder verwaltungstech-
nische Berufsausbildung oder vergleichbare einschldgige Berufserfahrung im Finanzwesen.

M Sie verfiigen liber umfassende verwaltungsbetriebswirtschaftliche Kenntnisse (HGB, BGB,
Haushaltsrecht, Rechnungswesen)



Optimal sind Kenntnisse der kameralistischen Buchfiihrung.

Sie sind sicher im Umgang mit MS-Office-Anwendungen.

Sie haben Freude im Umgang mit Zahlen und sind sehr zuverléssig.

Eine selbststindige, engagierte und strukturierte Arbeitsweise runden Ihr Profil ab.

Verhandlungssichere Deutschkenntnisse sind ebenfalls erforderlich.

Wir bieten

B Thnen eine abwechslungsreiche, vielseitige und sinnstiftende Aufgabe mit der Moglichkeit,
sich personlich einzubringen und weiterzuentwickeln.

B Die Vorteile eines 6ffentlichen Arbeitsgebers mit gleitenden Arbeitszeiten moglichst in Voll-

zeit (Teilzeit jedoch grundsitzlich moglich) sowie einer tariflich gesicherten Vergiitung nach

dem TV-L.

Betriebliche Altersvorsorge, vermogenswirksame Leistungen sowie Jahressonderzahlung

30 Tage Urlaub sowie bezahlte Freistellung an Heiligabend und Silvester

hervorragende Anbindung an 6ffentliche Verkehrsmittel sowie Parkplédtze und eine hauseigene

Kantine

Bewerbungen richten Sie danach bitte bis zum 10. April 2024 unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstel-
lung und des frithestmdglichen Eintrittstermins per Mail an:
bewerbung@hwk-omv.de.

Bitte beachten Sie, dass ausschlie8lich Bewerbungen berticksichtigt werden konnen, die unter der
vorgenannten E-Mail-Adresse sowie im PDF-Format in einer zusammenhéngenden Datei einge-
hen.

Bewerbungs- und Fahrtkosten konnen von der Handwerkskammer Ostmecklenburg- Vorpommern
nicht iibernommen werden.

Die Handwerkskammer Ostmecklenburg-Vorpommern fordert die Gleichstellung von Frauen und
Mainnern. Daher sind wir besonders auch an Bewerbungen entsprechend qualifizierter Frauen in-
teressiert. Fiir uns ist es ein wichtiges Anliegen, die Vereinbarkeit von Familie und Beruf zu un-
terstiitzen. Es besteht somit grundsétzlich die Moglichkeit der Teilzeitbeschéftigung. Im Bewer-
bungsprozess werden schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber bei gleicher Eignung bevor-
zugt. Bei uns sind Bewerbungen von Menschen aller Nationalititen willkommen.
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