
Hinweise für Ihre Bewerbung bei der Handwerkskammer Ostmecklenburg-Vorpommern 

Ihre elektronische Bewerbung… 

Um Ihre Bewerbung sachgerecht prüfen zu können benötigen wir von Ihnen: 

• Anschreiben: Wir freuen uns, wenn Sie uns mitteilen, aus welcher Motivation heraus Sie sich bei
uns bewerben, ab wann Sie zur Verfügung stehen und welche Gehaltsvorstellungen Sie haben.

• Lebenslauf: Wir benötigen von Ihnen konkrete Monats- und Jahresangaben (nicht nur reine
Jahreszahlen), um Ihren beruflichen Werdegang besser nachvollziehen zu können. Darüber hinaus
helfen uns kurze Stichpunkte zu den ausgeübten Tätigkeiten weiter.

• alle relevanten Abschluss- und Arbeitszeugnisse

Das Auswahlverfahren 

• Bitte beachten Sie, dass Ihre Bewerbung sowohl von Mitarbeitern der Personalabteilung als auch
von den zuständigen Personen im entsprechenden Aufgabenbereich gesichtet wird und die
Bearbeitung so einige Zeit in Anspruch nimmt.

• Im Bewerbungsgespräch sitzen Sie im Normalfall mehreren Entscheidungsträgern bzw.
Teilnehmern gegenüber. Alle Gespräche und Ergebnisse werden nach objektiven Kriterien
ausgewertet und diskutiert, ehe die Entscheidung fällt. Auch dies nimmt einige Zeit in Anspruch.

• Nachdem die Entscheidung füreinander getroffen wurde, wird der Personalrat zur Einstellung
angehört.

• reichen Sie bitte im pdf-Format in einem zusammenhängenden Dokument  per E-Mail an
bewerbung@hwk-omv.de ein.

• in die Betreffzeile haben Sie sowohl die entsprechende Stelle, als auch Ihren Namen eingetragen.

• ZIP, DOC, JPG, EXE oder andere Dateitypen und auch selbstentpackende Archive können nicht
angenommen werden; die entsprechenden Bewerbungen werden ungelesen gelöscht.

• Bewerbungen in Papierform können nicht am Bewerbungsprozess teilnehmen.



Ihre Initiativbewerbung 

Bitte achten Sie darauf, dass auch Ihre Initiativbewerbung die formalen Anforderungen erfüllt. Ganz 
besonders wichtig ist hierbei ebenfalls, dass Sie uns mitteilen, welche Tätigkeit Sie sich bei der 
Handwerkskammer OMV vorstellen können. 

Datenschutz 

Mit dem Einreichen Ihrer Bewerbung willigen Sie in die Verarbeitung Ihrer betreffenden personen-
bezogenen Daten für den Zweck des Bewerbungsverfahrens ein.  
Informationen nach Artikel 13 DSGVO zur Erhebung personenbezogener Daten finden Sie unter 
www.hwk-omv.de/artikel/transparenzerklaerung. 

Bewerbungskosten 

Bewerbungs- und Fahrtkosten können von der Handwerkskammer Ostmecklenburg-Vorpommern 
grundsätzlich nicht übernommen werden.  

Sollten Sie noch Fragen haben, melden Sie sich gerne bei uns! 

• Nina Thomas 
Tel.: 0381 4549-130

• Florentine Malke 
Tel.: 0381 4549-132

Handwerkskammer Ostmecklenburg-Vorpommern 
Personalabteilung  
Schwaaner Landstr. 8  
18055 Rostock 

Wir freuen uns auf Sie! 

Hinweis Gleichbehandlung und Förderung

Die Handwerkskammer Ostmecklenburg-Vorpommern fördert die Gleichstellung von Frauen und 
Männern. Daher sind wir besonders auch an Bewerbungen entsprechend qualifizierter Frauen 
interessiert. Für uns ist es ein wichtiges Anliegen, die Vereinbarkeit von Familie und Beruf zu 
unterstützen. Es besteht somit grundsätzlich die Möglichkeit der Teilzeitbeschäftigung. Im 
Bewerbungsprozess werden schwerbehinderte und gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber 
bei gleicher Eignung bevorzugt. Wir begrüßen Ihre Bewerbung unabhängig Ihres Alters, Ihres 
Geschlechts, Ihrer kulturellen und sozialen Herkunft, Religion, Weltanschaung, von Behinderung 
und sexueller Identität. 

https://www.hwk-omv.de/artikel/transparenzerklaerung-18,0,1691.html



