Handwerkskammer

Ostwestfalen-Lippe zu Bielefeld

WEIL HANDWERK TEAMWORK IST:
Karriere bei der Handwerkskammer.

Willkommen bei der Handwerkskammer Ostwestfalen-Lippe zu Bielefeld. Wir sind ein hochmodernes Dienstleistungszentrum flir unsere
regionalen Handwerksbetriebe in Ostwestfalen-Lippe. Aber wir sind noch mehr: Namlich die berufliche Heimat von rund 170 Mitarbeiter*innen.
Und wir mochten, dass du ein Teil davon wirst. Betrete eine Arbeitswelt voller Pioniergeist, langfristiger Perspektiven — und verwirkliche mit
einem starken Team unsere Vision, nicht nur eine Handwerks-, sondern die Zukunftskammer zu sein!

Bei uns bist du vom ersten Tag vollwertiges Mitglied unseres Teams! Hier lernst du alle Fahigkeiten, die du fur ein erfolgreiches Berufsleben
brauchst. Und dein Arbeitsplatz kann sich auch sehen lassen: Freu dich auf tolle Blros, grol3zlgige Teamarbeitszonen, eine schicke Mensa und
noch viel, viel mehr.

Ausbildung zum/zur Kaufmann*frau fur Kennziffer 2023-35
BUromanagement (W/m/d) Q@ Bielefeld (Start: 1. August 2024)

Koordination von burowirtschaftlichen Ablaufen Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur

Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung
o Kreditoren- und Debitorenstammdaten aufnehmen
und pflegen

Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise

Organisationstalent und Freude daran, Verantwortung zu

Ubernehmen
o Belege erfassen, kontieren und auf Bestands- und

Erfolgskonten buchen Aufgeschlossenheit und Kommunikationsstarke

Begeisterung fur die Auseinandersetzung mit digitalen Tools

Ubernahme von Sekretariats- und Assistenzaufgaben und Arbeitsrethoden

o Bearbeitung von Schriftverkehr

o Recherche von Informationen fir die Aufbereitung
von Prasentationen
o Organisation von Veranstaltungen und Reisen

Unsere Goodies:

@ 06 6 o O

Sehr gute Ubernahmechancen Moderne Tolle Weiterentwick- Angenehme Arbeitsatmosphdre Vielfaltige Gesundheits- & Eine attraktive
nach der Ausbildung Arbeitsumgebung lungsmoglichkeiten nach in einem hoch mativierten und Fitnessangebote, gutes Essen Ausbildungsvergutung
deinem Abschluss kollegialen Team in der Betriebsmensa

Zeit, dass wir #miteinanderreden! Fragen?

Wir freuen uns Uber deine Bewerbung Uber unser Karriereportal bis Ornina Yousef hilft dir gerne weiter:
zum 29.02.2024 mit der Kennziffer 2023-35. Telefon: +49 521 5608-155, E-Mail: bewerbung@hwk-owl.de

Wir freuen uns auf dich!
Handwerkskammer Ostwestfalen-Lippe zu Bielefeld,
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