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Gern beraten wir Sie kompetent und umfassend  
zu allen Fragen rund um Ihre persönliche Karriere. 

Schwerpunkte der kostenfreien Beratung sind:

•	 Fördermöglichkeiten für Weiterbildung

•	 Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten für Sie persönlich

•	 Termine, Kosten und Inhalte aller angebotenen Lehrgänge  
und Seminare

•	 Die Durchführung von speziellen Seminaren in Ihrem Betrieb  
(Inhouse Schulungen)

Das Team des Karrierecenters freut sich auf Ihren Besuch,  
Ihren Anruf oder Ihre E-Mail. 

Tel.:  0361 / 67 07 - 5520 
E-Mail:  karrierecenter@hwk-erfurt.de

Weiterbildung

Sie möchten sich weiterbilden und wissen 
nicht wie? Dann sind Sie bei uns genau 
richtig. Einen vollständigen Überblick  
unserer Weiterbildungsangebote bekom-
men Sie unter www.hwk-erfurt.de/kurse

Silvia  
Tattenberg

Alicja  
Zander

FRAGEN SIE UNS. 

Alle  Kurse auch  online  buchbar.

Sebastian 
Vogelsberg
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Prüfungen
Durch Prüfungen sind die in den jeweiligen Prüfungs-
ordnungen geforderten Kenntnisse, Fertigkeiten und  
Fähigkeiten nachzuweisen. Die dafür anfallenden Kos-
ten berechnen sich zusätzlich zur Lehrgangsgebühr.

Prüfungsgebühren
Die Prüfungsgebühren berechnen sich anhand des  
gültigen Gebühren- und Entgeltverzeichnisses der  
Handwerkskammer Erfurt. Dieses finden Sie im Internet 
unter www.hwk-erfurt.de/rechtsgrundlagen. 

Zusätzlich können für die Abnahme der praktischen 
Prüfung Mehrkosten erhoben werden. Diese sind von 
Handwerk zu Handwerk unterschiedlich und entstehen 
z. B. durch zur Verfügung gestelltes Material, Werkstatt-, 
Raum- und/oder Maschinennutzung, sonstige Aufwen-
dungen, die im Rahmen der Vorbereitung und Prüfungs-
durchführung entstehen. Über die Höhe der zu erwar-
tenden Mehrkosten wird rechtzeitig mit der Einladung 
zur Prüfung informiert.

Prüfungszeitraum
Prüfungen finden in diesem Zeitraum statt: 
15.01.2024 – 15.12.2024 

www.hwk-erfurt.de/kurse
... weil Weiterbildung Sie weiter bringt!

PRÜFUNGENKURSZEITEN + ABKÜRZUNGEN

AL Abendlehrgang
 Mo  – Do     16.30 – 20.15 Uhr 

ON Onlinekurse

CK Crashkurs
 Mo – Fr     8.00 – 15.00 Uhr  

TZ Teilzeitlehrgang
 Fr     14.00 – 20.15 Uhr und  
 Sa       8.00 – 15.00 Uhr 
 sowie nach individueller Festlegung

VZ Vollzeitlehrgang
 Mo – Fr     8.00 – 15.00 Uhr
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MEISTER IM HANDWERK

Konditoren-Handwerk

Meistervorbereitungslehrgang  
in den Teilen I und II

Termin 02.08.2024 – 30.09.2025  |  TZ* 

Dauer 600 Unterrichtseinheiten

Ort Erfurt

Ansprechpartner Silvio Lindemann 
Tel. 0361 /67 07 - 6521

Gebühr 6.680,00 €

Förderung BAföG-Förderung möglich

Abschluss Prüfungszeugnis

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*Im Rahmen des Teilzeitlehrgangs werden drei Praxis-
wochen in Vollzeit durchgeführt. Die erste Praxiswoche 
findet im Jahr 2024 und die zweite und dritte Praxiswoche 
im Jahr 2025 als Prüfungsvorbereitung statt. Die konkreten 
Termine sind derzeit noch unbekannt.

MEISTER IM HANDWERK

Bäcker-Handwerk

Meistervorbereitungslehrgang  
in den Teilen I und II

Termin 02.08.2024 – 30.09.2025  | TZ* 

Dauer 600 Unterrichtseinheiten

Ort Erfurt

Ansprechpartner Silvio Lindemann 
Tel. 0361 /67 07 - 6521

Gebühr 6.680,00 €

Förderung BAföG-Förderung möglich

Abschluss Prüfungszeugnis

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*Im Rahmen des Teilzeitlehrgangs werden drei Praxis-
wochen in Vollzeit durchgeführt. Die erste Praxiswoche 
findet im Jahr 2024 und die zweite und dritte Praxiswoche 
im Jahr 2025 als Prüfungsvorbereitung statt. Die konkreten 
Termine sind derzeit noch unbekannt.

MEISTER IM HANDWERK
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MEISTER IM HANDWERK MEISTER IM HANDWERK

Vorbereitung auf die Ausbildereignungsprüfung (AEVO)

Meistervorbereitungslehrgang Teil IV

Termin 08.01.2024 – 27.03.2024  |  ON
19.01.2024 – 16.03.2024  |  TZ
11.03.2024 – 22.03.2024  |  VZ
12.04.2024 – 15.06.2024  |  TZ
13.05.2024 – 31.05.2024  |  VZ
18.05.2024 – 28.09.2024  |  TZ NSW
02.08.2024 – 28.09.2024  |  TZ
19.08.2024 – 20.11.2024  |  ON
14.10.2024 – 25.10.2024  |  VZ CK

Dauer VZ/TZ/ON: 120 Unterrichtseinh.
TZ NSW/VZ CK: 80 Unterrichtseinh. 

Ort Erfurt  
Niedersachswerfen (NSW)

Ansprechpartner Karrierecenter
Tel. 0361 /67 07 - 5520 

Gebühr VZ/TZ/ON:  677,00 €
TZ NSW/VZ CK:  637,00 €

Förderung BAföG-Förderung möglich

Abschluss Prüfungszeugnis

Geprüfter Fachmann für kaufmännische Betriebsführung 
nach der Handwerksordnung

Meistervorbereitungslehrgang Teil III

Die bestandene Prüfung wird auf den Teil III der Meister-
prüfung angerechnet.

Termin 15.01.2024 – 08.03.2024  |  VZ
26.02.2024 – 27.04.2024  |  VZ
22.03.2024 – 28.09.2024  |  TZ
08.04.2024 – 30.10.2024  |  ON
03.06.2024 – 06.12.2024  |  ON
02.08.2024 – 14.12.2024  |  TZ
05.08.2024 – 27.09.2024  |  VZ
04.11.2024 – 07.12.2024  |  VZ CK          

Dauer VZ/TZ/ON:270 Unterrichtseinh.
VZ CK: 190 Unterrichtseinheiten

Ort Erfurt

Ansprechpartner Karrierecenter
Tel. 0361 /67 07 - 5520

Gebühr VZ/TZ/ON:  1.625,00 €
VZ CK:   1.488,00  €

Förderung BAföG-Förderung möglich

Abschluss Prüfungszeugnis
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BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE LEHRGÄNGEBETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE LEHRGÄNGE

für Interessenten mit kaufmännischer oder verwaltender 
Ausbildung bzw. einschlägiger Berufserfahrung

Geprüfter Fachmann/-frau  
für kaufmännische Betriebsführung (HwO)

Termin 15.01.2024 – 08.03.2024  |  VZ
26.02.2024 – 27.04.2024  |  VZ
22.03.2024 – 28.09.2024  |  TZ
08.04.2024 – 30.10.2024  |  ON
03.06.2024 – 06.12.2024  |  ON
02.08.2024 – 14.12.2024  |  TZ
05.08.2024 – 27.09.2024  |  VZ
04.11.2024 – 07.12.2024  |  VZ CK

Dauer VZ/TZ/ON: 270 Unterrichtseinh.
VZ CK: 190 Unterrichtseinheiten

Ort Erfurt  

Ansprechpartner Karrierecenter
Tel. 0361 /67 07 - 5520

Gebühr VZ/TZ/ON:  1625,00 €
VZ CK:   1.488,00 €

Förderung BAföG-Förderung möglich

Abschluss Prüfungszeugnis

 
Inhalt

 - Wettbewerbsfähigkeit von Unternehmen
 - Gründungs- und Übernahmeaktivitäten
 - Unternehmensführungsstrategien
 - Kommunikations- und Präsentationstechniken im 

Geschäftsverkehr

für alle, die einen Betrieb gründen, übernehmen oder 
tätige Teilhaber werden wollen

Existenzgründerseminar 
 

Termin 23.04.2024 – 25.04.2024  |  VZ
22.10.2024 – 24.10.2024  |  VZ

Dauer 24 Unterrichtseinheiten 

Ort Erfurt

Ansprechpartner Karrierecenter
Tel. 0361 /67 07 - 5520 

Gebühr 290,00 €

Förderung Förderung möglich

Abschluss Teilnahmebescheinigung  
der Handwerkskammer Erfurt

Inhalt

Vorbereitung einer Gründung
Was sind meine ersten Schritte zur Selbstständigkeit?  
Bei wem muss ich mich melden, an wen sollte ich mich 
wenden? Wie sieht mein Unternehmeralltag aus, was 
muss ich vorbereiten? Was gehört in meinen Business-
plan?

Kalkulation und Finanzierung
Wie kalkuliere ich richtig? Wie erstelle ich einen Investi-
tionsplan? Welche Finanzierungs- und Fördermittel gibt 
es? Wie ermittle ich meinen Stundenverrechnungssatz? 
Was bleibt unterm Strich übrig? Kalkulation mit Praxis-
bezug.

Buchführung und Marketing
Welche Steuern muss ich zahlen? Buchführung leicht 
gemacht. Was gehört auf eine Rechnung? Muss ich 
Kassenbuch führen? Welche Kosten kann ich steuerlich 
absetzen? Wie lese ich eine BWA? Wie gewinne ich neue 
Kunden? Welche Werbung macht Sinn?
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BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE LEHRGÄNGE BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE LEHRGÄNGE

für Geschäftsführer, Fach- und Führungskräfte, Meister 
und Gesellen im Handwerk; themenbezogene Mitarbeiter

Qualifizierungsprogramm im Rahmen der 
Fachkräftesicherung – Führungskräfte-
workshop 
 

Termin 06.05.2024 – 10.05.2024

Dauer 40 Unterrichtseinheiten 

Ort Erfurt

Ansprechpartner Karrierecenter
Tel. 0361 /67 07 - 5520 

Gebühr kostenlos

Abschluss Teilnahmebescheinigung  
der Handwerkskammer Erfurt

Inhalt

Ein praxisorientiertes Seminar für Inhaber oder zukünfti-
ger Inhaber eines Handwerksbetriebes. Auch Abteilungs-
leiter, Vorabeiter oder Mitarbeiter in der mittleren
Führungsebene sind herzlich eingeladen, Ihre Kompeten-
zen, Führungskompetenzen zu erkenen und zu schärfen.
Ergänzungen und Änderungen der Themen sind gewollt,
denn eigene Erfahrungen, Erwartungen und Wünsche der
Teilnehmer werden berücksichtigt.

Gefördert durch den Freistaat Thüringen aus Mitteln 
des Europäischen Sozialfonds Plus (ESF Plus).

Themen

 - Erfolgreiche Kommunikation und Präsentation
 - Kommunikation und Selbswertgefühl
 - Vertrauensaufbau in Gespräch, Nutzung positiver
 - Formulierungen
 - Zielorientierte Fragetechnik und aktives Zuhören,
 - nonverbale Kommunikation
 - der erste Eindruck; Persönlichkeit und Rolle
 - erfolgreicher Umgang mit unterschiedlichen  

Gesprächspartnern
 - Argumentationstechnik M-V-N
 - Einwände und Vorwände im Verkaufsgespräch,
 - Abschlusstechniken
 - Mitarbeiter führen und motivieren
 - Führungsstile und Führungstechniken
 - Zeit- und Stressmanagement, Umgang mit Stress
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WEITERBILDUNG FÜR AUSBILDER

für Verantwortliche in der betrieblichen Ausbildung

Ausbildereignung (AEVO)

Termin 08.01.2024 – 27.03.2024  | ON
19.01.2024 – 16.03.2024  | TZ
11.03.2024 – 22.03.2024  | VZ
12.04.2024 – 15.06.2024  | TZ
13.05.2024 – 31.05.2024  | VZ
18.05.2024 – 28.09.2024  | TZ NSW
02.08.2024 – 28.09.2024  | TZ
19.08.2024 – 20.11.2024  | ON
14.10.2024 – 25.10.2024  | VZ CK

Dauer VZ/TZ/ON:        120 Unterrichtseinh.
TZ NSW/VZ CK: 80 Unterrichtseinh. 

Ort Erfurt  
Niedersachswerfen (NSW)

Ansprechpartner Karrierecenter
Tel. 0361 /67 07 - 5520 

Gebühr VZ/TZ: 677,00 €
ON: 677,00 €
TZ NSW: 637,00 €

Förderung BAföG-Förderung möglich

Abschluss Prüfungszeugnis

WEITERBILDUNG FÜR AUSBILDER

für Ausbilder

Aktuelles für Ausbilder 

Termin 31.05.2024 – 01.06.2024  |  TZ

Teilzeit:  Fr 14:00 – 20:15 Uhr und
       Sa 08:00 – 15:00 Uhr

Dauer 16 Unterrichtseinheiten

Ort Erfurt

Ansprechpartner Karrierecenter
Tel. 0361/6707 - 5520

Gebühr 240,00 inkl. Verpflegung

Abschluss Teilnahmebescheinigung der  
Handwerkskammer Erfurt

Inhalt

Betriebliche Ausbilder und Ausbilderinnen werden überall 
dort gebraucht, wo Auszubildende in anerkannten Ausbil-
dungsberufen ausgebildet werden. Sie aktualisieren Ihre 
Kenntnisse und tauschen Ihre gewonnenen praktischen 
Erfahrungen aus. 

Themen

 - Vorbereitung der Berufsausbildung 
 - Ablauf der Berufsausbildung 
 - Abschluss eines Berufsausbildungsvertrags –  

wichtige Eckdaten 
 - Rechte und Pflichten 
 - Integration von abH-Maßnahmen 
 - Erstellung betrieblicher/individueller Ausbildungs-

pläne 
 - Optimierung der Ausbildung (Ergänzungslehrgänge 

und Zusatzqualifikationen) 
 - Konflikte während der Berufsausbildung
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FACHKRÄFTESICHERUNG FACHKRÄFTESICHERUNG

für Fachkräfte

Fachkräftesicherung durch Qualifizierung 
im Handwerk

Das Programm zur „Fachkräftesicherung durch Qualifi-
zierung im Handwerk“ wird gefördert durch den Freistaat 
Thüringen aus Mitteln des Europäischen Sozialfonds Plus. 
Das Programm wird für Unternehmerinnen/Unternehmer 
und Arbeitnehmerinnen/Arbeitnehmer in Vollzeitteilnah-
me jeweils ganztags von Montag bis Freitag durchgeführt 
(Betriebssitz in Thüringen). 
Die Lehrgänge sind gebührenfrei. Von den Betrieben muss 
eine Entgeltfortzahlung für die Mitarbeiter bzw. Selbstent-
nahme für Unternehmer für die Zeit der Teilnahme nach-
weislich gewährt werden. Grundlage bildet die Weiterbil-
dungsrichtlinie des Freistaates Thüringen.

Auch im Jahr 2024 werden wieder eine Vielzahl von Lehr-
gängen zum Thema Schweißen, Betriebswirtschaftslehre,
EDV, Kommunikation etc. stattfinden.

Termin Mo – Fr  |  VZ 

Ort Berufsbildungszentrum  
der Handwerkskammer Erfurt
Alacher Chaussee 10 
99092 Erfurt

Information www.hwk-erfurt.de/ 
fachkraeftesicherung

für Führungskräfte und angehende Führungskraäfte

Führungskräfteworkshop 

Termin 06.05.2024 – 10.05.2024  |  VZ

Dauer 40 Unterrichtseinheiten

Ort Erfurt

Ansprechpartner Karrierecenter

Gebühr kostenlos

Abschluss Teilnahmebescheinigung der  
Handwerkskammer Erfurt

Inhalt

Ein praxisorientiertes Seminar für Inhaber oder zukünf-
tiger Inhaber eines Handwerksbetriebes. Auch Abtei-
lungsleiter, Vorabeiter oder Mitarbeiter in der mittleren 
Führungsebene sind herzlich eingeladen, Ihre Kompeten-
zen, Führungskompetenzen zu erkenen und zu schärfen. 
Ergänzungen und Änderungen der Themen sind gewollt, 
denn eigene Erfahrungen, Erwartungen und Wünsche der 
Teilnehmer werden berücksichtigt.  

Themen

 - Erfolgreiche Kommunikation und Präsentation 
 - Kommunikation und Selbswertgefühl 
 - Vertrauensaufbau in Gespräch, Nutzung positiver 

Formulierungen 
 - Zielorientierte Fragetechnik und aktives Zuhören, 

nonverbale Kommunikation 
 - der 1. Eindruck; Persönlichkeit und Rolle 
 - erfolgreicher Umgang mit unterschiedlichen  

Gesprächspartnern 
 - Argumentationstechnik M-V-N 
 - Einwände und Vorwände im Verkaufsgespräch,  

Abschlusstechniken 
 - Mitarbeiter führen und motivieren 
 - Führungsstile und Führungstechniken 
 - Zeit- und Stressmanagement, Umgang mit Stress

Gefördert durch den Freistaat Thüringen aus Mitteln 
des Europäischen Sozialfonds Plus (ESF Plus).
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BINDERSLEBEN

ERFURT

FLUGHAFEN

Abfahrt
EF-Bindersleben

TIEFTHAL

SALOMONSBORN

MARBACH

ALACH

HOCHHEIM

SCHMIRA

BISCHLEBEN

GISPERSLEBEN

BBZ

Nordhausen

Gotha

A4
Eisenach/Dresden

Weimar

Arnstadt/Stadtilm

Handwerkskammer Erfurt Fischmarkt 13
99084 Erfurt
Tel. 0361 / 67 07 - 0
Fax: 0361 / 67 07 - 200
info@hwk-erfurt.de
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Alacher Chaussee 10
99092 Erfurt
Tel. 0361 / 67 07 - 8200
Fax: 0361 / 67 07 - 98200
info@hwk-erfurt.de

Berufsbildungszentrum (BBZ)

 www.hwk-erfurt.de


